
成果報告線上填報操作說明及
填報注意事項



成果報告線上填報操作說明

請進到 職業教育中程發展計畫_實務增能發展計畫平臺
https://svesc.nkust.edu.tw/sp/ultra/result/109/adminauth.php

點選右上角成果填報



成果報告線上填報操作說明

點選所需的成果線上填報



成果報告線上填報操作說明

可至代碼查詢
查詢學校代碼

帳號、密碼同申請計畫時所使用之帳號、密碼。
預設為學校代碼6碼 + -01 ~ -20



成果報告線上填報操作說明

點選要填報之成果報告的計畫



成果報告線上填報操作說明

以職場參觀成果結報為範例



成果報告線上填報操作說明

1

2

3

1.點選要填報之成果報告的計畫-職場參觀成果結報
2.點選要填報第1學期或第2學期成果報告
3.選擇要編輯之編號並點選填報成果：填報
4.若該場次未執行，請點選『未執行』，須說明未
執行原因及預計改善方案後按『送出』

4

109學年度第1學期



成果報告線上填報操作說明 進入填報畫面
1.請依各頁面逐一填報
【基本資料】→【廠商資料】→【經費運用】→
【執行情形】→【佐證資料】→【佐證照片】→
【績效指標】→【連絡資料】→功能選單(1.11)
2.點選「修改」進行填報
3.修改完成務必點選「確定修改」，下一頁面才
會產生「修改」按鈕

點選修改

點選修改



成果報告線上填報操作說明

點選修改

修正後點選確定修改

確認該場次是否曾經申請計畫修正
計畫未提出期中修正者請點選否



成果報告線上填報操作說明

修正後點選確定修改

確認該場次是否曾經申請計畫修正
計畫有提出期中修正者請點選是，
並填相關欄位



成果報告線上填報操作說明

修正後點選確定修改
灰底變為白底，即可做修正1

2



成果報告線上填報操作說明

點選修改



成果報告線上填報操作說明

修正後點選確定修改 灰底變為白底，即可做修正12

滿意度請填入全班平均值，3



成果報告線上填報操作說明

點選修改



成果報告線上填報操作說明

修正後點選確定修改
灰底變為白底，即可做修正

※執行金額若無修正也要備註：無
不可空白

1
2



成果報告線上填報操作說明

點選修改



成果報告線上填報操作說明

1.填寫內容不可空白
2.實際執行情形或具體成果
不可以填無

1

2 填寫後點選確定修改



成果報告線上填報操作說明

1

3

1.點選選擇檔案，選擇要上傳的佐證資料
※只接受上傳PDF檔

鍵入檔案說明文字，不可使用特殊符號

點選上傳檔案

2



成果報告線上填報操作說明

若還有其他檔案請依序上傳，並於檔案說明

1.申請職場參觀需要有的檔案：職場參觀參訪心得學習
單，選擇3篇寫的最具代表性的心得單來印製即可，但所
有參與同學的檔案務必自行留存備查。
2.申請校外實習需要有的檔案：校外實習事業機構滿意
度調查、校外實習家長同意書、校外實習學生實習日誌。
3.申請提升學生實習實作能力需要有的檔案(內容格式依
各校版本，各校可視實際辦理情形自行增加)：學生名冊、
考照通過紀錄。另建議提供佐證檔案如：課程教案或課
程進度表、學生課程學習單或學習心得(具代表性的3篇)
等



成果報告線上填報操作說明

※請先完成2張照片上傳後再點選此按鈕
※照片一定要2張

1

鍵入檔案說明文字

2

1.點選選擇檔案，選擇要上傳的佐證照片
※只接受上傳JPG檔及PNG檔

3 點選上傳照片



成果報告線上填報操作說明

點選確定修改



成果報告線上填報操作說明

點選修改



成果報告線上填報操作說明

指標請自行訂定，
不可以填無，也不可以空白

1

2 填寫後點選確定修改



成果報告線上填報操作說明

點選修改



成果報告線上填報操作說明

填寫後點選確定修改

灰底變為白底，即可做修改
1

2



成果報告線上填報操作說明

1.資料全部填寫完成，點選左方功能選單回到總畫面
2.資料全部填寫完成，填報進度會顯示：已有資料
若呈現填報缺漏，請再次檢視是否有遺漏

1

2



成果報告線上填報操作說明

1.資料填報完成後，功能選單中會出現結報書，分成
109_1結報書，及109-2結報書2個檔案
2.請列印有補助年度的結報書即可



成果報告線上填報操作說明

產生成果報告書PDF檔，請印出核章後2本寄至
國立臺南高級海事水產職業學校
(708臺南市安平區世平路ㄧ號)

職場參觀校外實習 計畫助理：馮偉婷 收
06-3910772#213

email：svesc63@gmail.com

學生提升實作能力 計畫助理：陳燕瑤 收
06-3910772#212

email：svesc75@gmail.com

結
報
書
裝
訂
方
式

自行膠裝 膠裝



成果報告線上填報操作說明

職場參觀成果結報、校外實習成果結報
實習材料成果填報、證照訓練成果填報、證照考試成果填報

部分欄位皆與上方操作說明相同，請參考以上操作說明，
以下開始說明不同欄位之操作說明



成果報告線上填報操作說明

以實習材料/證照訓練成果填報
為範例



成果報告線上填報操作說明-實習材料/證照訓練經費運用

點選修改



成果報告線上填報操作說明-實習材料/證照訓練經費運用

點選選擇檔案

1.填報實際執行金額及經費溢餘/短缺原因敘述(不可空白)
2.實習材料/證照訓練材料經費填報須上傳「採購材料明細」
3.上傳檔案須為PDF檔

填報實際執行金額
1

2



成果報告線上填報操作說明-實習材料/證照訓練經費運用

選擇要上傳檔案後
按「確定修改」

1
2



成果報告線上填報操作說明-實習材料/證照訓練經費運用

出現「明細」，表示檔案上傳成功



成果報告線上填報操作說明

以證照訓練/證照考試成果填報
為範例



成果報告線上填報操作說明-證照訓練/證照考試成果

點選修改



成果報告線上填報操作說明-證照訓練/證照考試成果

填寫後點選確定修改

1

2

1.修正人數(若無人則填0)，並填寫內容，
不可空白

人數填報注意事項：
1.該科別該年級學生之
證照考取人數：含未申
請本計畫學生數。
2.受補助學生之證照考
取人數：申請本計畫補
助之學生數。
3.受補助原住民之證照
考取人數：申請本計畫
含原民身分之學生數。
4.該科別該年級學生之
證照考取率：請自行計
算(該科別該年級學生之
證照考取人數/該科別該
年級全部學生數)
5.受補助學生之證照考
取率：系統自動計算(受
補助學生之證照考取人
數/本計畫參與學生數)



成果報告線上填報操作說明

1.資料填報完成後，功能選單中會出現結報書，分成
109_1結報書，及109-2結報書2個檔案
2.請列印有補助年度的結報書即可



成果報告線上填報操作說明

產生成果報告書PDF檔，請印出核章後2本寄至
國立臺南高級海事水產職業學校
(708臺南市安平區世平路ㄧ號)

職場參觀校外實習 計畫助理：馮偉婷 收
06-3910772#213

email：svesc63@gmail.com

學生提升實作能力 計畫助理：陳燕瑤 收
06-3910772#212

email：svesc75@gmail.com

結
報
書
裝
訂
方
式

自行膠裝 膠裝



成果報告書填報審查委員建議_職場參觀及校外實習(1/2)

1.校外實習活動可增列教師輔導訪視紀錄。
2.未執行之場次應說明未辦理原因為何。
3.職場參觀時，可以給學生有一些簡單的基礎體驗收穫會更多。
4.應說明參訪地點與計畫申報地點不同。
5.申請計畫修正，但未勾選修正。
6.不同計畫附相同佐證照片。
7.活動完成請做滿意度調查分析。
8.一天職場體驗租車費不足，向學生收費，建議規劃行程較近公司參訪。
9.部分場次未列出辦理日期或表列辦理日期與學生心得實際參訪日期不符。
10.職場參訪宜專注於計劃不宜安排太多與計劃無關地點。
11.未連結計畫佐證資料(心得) 。
12.執行滿意度僅以滿意說明，並無量化統計分析資料，建請檢討改善。
13.計畫執行績效如能具體陳述參訪或職場體驗與課程單元關聯對應，應更能符應計畫理念效能。
14.與原計畫參訪廠商不同，需要變更參訪廠商時，宜以相同產業廠商為主，以免失去原計畫所要
達成的目標。
15.多場次變更職場參觀地點，未來申請計畫實宜先妥善規劃。



成果報告書審查結果委員建議學校待改進事項彙總
_職場參觀及校外實習(2/3)

16.量化指標"數據均相同，不合理，應據實修正填報資料。
17.職場體驗學習心得報告，請負責老師批閱，並給予學生適當回饋。
18.部分場次因實際招生人數低於核定學生人數，未執行膳費、保險費流用到雜支，導致雜
支占執行經費比率偏高。
19.業界實習部分場次表列辦理日期與校外實習輔導老師輪值表或廠商簽約實習日期不符。
20.4個班4部交通車皆為同一天前往同一職場，人數共計65人，應考慮併車。
21.同一所學校參觀同一個職場，交通費不相同。
22.經費溢餘/短缺原因敘述，僅填報OK，並不妥適。
23.廠商更換時未先報計畫中心核備。
24.體驗行程應為核定地點，不宜增加參訪地點。
25.職場體驗之佐證資料如能附上勞安講習證明會更好。
26.撙節之交通費用是否可挪用為雜支項目，作為製作相關教具或辦公室流用剩餘款，與學
生實作材料等。應審慎評估。
27.未能將職場體驗的成果報告核章後寄交台南海事承辦單位。
28.預算中之保險費，學校均以"學生已保全年學生保險，僅部分加保"再將其保險費流用至
雜支，若真有意外發生，恐造成爭議。
29.未說明執行金額高於核定金額。

成果報告書填報審查委員建議_職場參觀及校外實習(2/2)



成果報告書審查結果委員建議學校待改進事項彙總
_實習實作(1/2)

1.乙級證照之取得不易，學生報考意願不高，建議下次編列報考人次時可參考歷屆報考比例編
列預算。
2.部分科別經費未執行，除了敘明理由外,仍需提出未來改進方式，以免資源浪費，且績效指標
不宜寫"無" 。
3.部分證照考試報名費的執行成果的填報方式請再檢核，報考人數與經費執行金額有誤。
4.績效指標描述多與辦理補助科目無關。
5.部分場次看不出報考率及合格率。
6.學校申請專業證照訓練費，未申請證照考試報名費，建議申請證照考試報名費，以補助學生
證照訓練後，證照考試費用，減輕學生考照負擔。
7.實習材料費績效指標不宜呈現檢定成效。
8.證照訓練材料費部分場次執行成果呈現未通過任何檢定。
9.有修正計畫，但未核准修正，已執行。
10.建議應提供通過學生名單或證照影本。
11.證照考試報名費申請應再更加核實,以免造成差異過大。
12.績效指標以學生參與實習實作滿意度達90%以上為指標，其滿意度調查為何？未檢附資料與
說明。

成果報告書填報審查委員建議_提升學生實習實作能力(1/2)



成果報告書審查結果委員建議學校待改進事項彙總
_實習實作(2/2)

13.部分乙級證照職類證照考取率較低，建議強化輔導機制，以提升證照考取率。
14.質性檢核之文字描述宜具體，避免有「提升很多」之文字。
15.量化指標無數據說明,不應以出席率來取代量化指標。
16.照片應有學生實作情形及實習作品，非單以材料為主。
17.佐證資料有14張成績單，其中4人及格取得證照，與填報資料不符。
18.佐證照片與該場次計畫無直接相關。
19.實際執行情形，大多敘述教學目標，並無實際執行情形與具體成果。
20.均無撰寫遭遇問題與建議事項，執行過程有待更深入瞭解。
21.計畫佐證資料，僅附課程與學分數對照表，並無詳細教學計畫表、教案等資料。
22.部份計畫之實際辦理人數遠低於申請人數，但執行經費未見符合對應比例之減少。
23.部分計畫附件之教案不符課程名稱。
24.實習材料費(C)應使用課程實習，非使用於專業證照訓練。
25.多科受補助專業證照訓練材料費卻無人通過證照檢定。

成果報告書填報審查委員建議_提升學生實習實作能力(2/2)


