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 高級中等學校設備調查系統：http://eqi.me.ntnu.edu.tw/news.aspx 

第一章 使用者操作說明 

第一節、首頁 

進入系統首頁，最新公告請觀看 區。 

 

 

 

點選底下圖示即可進入觀看公告內容。 
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第二節 登入 

必須要先登入，才可以執行其他相關功能，未登入前皆會強行跳轉至登入頁面。點擊首頁右上角

「登入」即可進入到登入頁，輸入學校代碼及密碼點選 LOGIN 即可登入。 

 

 

登入成功後，會跳轉回首頁，此時右上角會出現學校名稱及代碼，表示已經登入成功。 
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第三節、學校基本資料 

點選「學校基本資料」，即可進入學校基本資料頁，請確實填寫或檢視「聯絡人基本資料」，點擊

後即可更新資料，如有漏填寫會持續要求修正！ 
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第四節、學校設備填報 

點選「學校設備填報」，即可進入學校設備填報頁面，根據不同學校類型「專業群科」和「一般

科目」，來上傳和填報相關資料，本計畫歸屬專業群科設備補助，請點選「專業群科」。 

依照所需填報年度、操作流程和時程，會開啟不同功能權限，如：財管資料上傳後，會自動開啟

需求設備填報的功能，待初審作業後，再開啟初審意見回覆功能。 
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1. 會議記錄上傳 

 
●進入會議記錄上傳介面 

 
來選擇要上傳的檔案。(註:僅可上傳 PDF 檔案) ●點擊
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●選擇檔案後，再點擊  即可執行會議記錄上傳的動作。 

 

 

●會議記錄上傳完畢 

 

●會議記錄上傳完畢後回到學校設備填報,此時財管資料上傳始可開啟 
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財管資料上傳 

 

 

●進入財管資料上傳介面。 
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●財管資料請務必上傳學校所現有之所有教學設備財產(主要財產編號為 3、4、5類開頭)，含所有年

度、不同計畫款項購買，至今仍未過使用年限者。 

●填寫格式檔時，請注意經費來源欄位為:技職二期再造設備補助、均質化、優質化、特色設備、優

化實作環境計畫設備、校務基金自購、其他(不在上述分類項者，請選擇其他，並務必於備註欄說明

來源) 

 

 

●點擊 來選擇要上傳的檔案。 
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●選擇檔案後，再點擊  即可執行財管資料上傳的動作。 

 

 

●財管資料上傳完畢 

 

 

●上傳時，如有資料格式不符時，請重新檢查後再上傳！ 
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2. 需求設備填報 

 

 

 

●進入需求設備填報頁面，點擊 鈕後，會彈出填報介面，開始進行需求填報。 
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●請依群別、科別、實習科目、必選修、實習教學設備項目，依序選取項目後，點擊 完成該項目填

報。 
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●如需刪除已填報項目，請選擇項目後點擊 鈕且確認後即可完成刪除動作。 
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3. 初審意見回覆 

 

●進入初審意見回覆頁面，點擊「回覆」，會彈出回覆介面，開始進行意見回覆。如「無意見」時，

可直接點選 ，會自動在意見回覆欄位填上無意見，待所有項目都回覆意見後，會自動開啟「初審意

見列印」功能。 
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●回覆介面 
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4. 核定項目查詢步驟 

 

 

●進入「核定表」查詢介面，選擇類型「充實基礎教學實習設備」、「群科中心設備」、「技術教學中心

設備」、「校訂課程設備」或「改善實習教學環境及設施」，點擊 觀看核定資料。 

PS. 除「充實基礎教學實習設備」其他類型依學校有相關核定項目才會顯示。 
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●進入觀看核定項目介面。 
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第五節、成果報告上傳 

點選「成果報告上傳」，即可進入成果報告上傳頁面。依照所需填報年度和「補助類別」開始進

行成果資料上傳。 

※備註：需線上填報的補助類別目前為「充實基礎教學實習設備」、「校訂課程設備」、「群科中心

設備」、「技術教學中心設備」四種，請學校依據實際核定的類別分別填報。 
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●選擇補助類別 

 

 

●點選 進入成果報告上傳頁面。 

PS. 在未完成填報流程時，「列印」功能是關閉的。 
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1. 「充實基礎設備」填報流程 

●進入成果報告上傳頁面後，點擊「填報」，會彈出填報介面，針對各項目開始進行成果填報。填報

成功後，點擊「修改」，可針對填報內容進行修改或檢視。 

 



21 

 

●填報介面(未採購者仍需逐項填報，但只需填報採購狀況：未採購，並勾選未採購原因) 

 

 

●已採購之設備皆須上傳 1 張使用中且清楚的照片，並請留意照片大小(2mb 內)、格式(jpg 檔)。 

●請重覆填報直至所有項目填報完成，「確認填報完成」鈕會由原先無法點擊的狀態 →

變成可以點擊的狀態，點擊後進到成效填報頁面。 

新增項目 

新增項目 

新增項目 
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●成效填報頁面 

 

 

 

 

●每科分別填寫設備使用成效，並請留意字數限制(100~4000 字)及內容須包含「設備在課程上的搭配

應用情形」及「設備使用的預期成效」，格式請依設備名稱進行分列說明，針對該科各設備使用狀況

依列敘述。 
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●各科皆填寫完畢後，會出現【※成效已經填報完成，請選擇列印，以紙本核章送至專案小組（寄件

資訊請見公告區，貼上成果報告郵寄封面）】提示字樣，表示整個「充實基礎教學實習設備」填報流

程已經完成。 
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●接著再回到「成果報告上傳頁面」，請選擇補助類別-「充實基礎教學實習設備」後，此時「列印」

功能已開啟，點選「列印」，將成果報告檔案列印出紙本、核章並寄送至優化實作環境計畫專案小組

（寄件資料請按回首頁見 區，貼上成果報告郵寄封面後寄回）。 

 

 

※「群科中心設備」、「技術教學中心設備」及「校訂課程設備」填報流程步驟雷同「充實基礎教學實

習設備」，請參考 P.17~P.22 完成填報後，列印紙本成果報告、核章，並寄送至優化實作環境計畫專案

小組 



25 

 

第六節、環境工程回報 

有申請「改善實習教學環境及設施」補助項目的學校，於公告回報的期間，需至環境工程回報專

區回報目前各工程進度，且如有更新需定期上線修改回報工程進度，直至工程驗收完畢。 

點選「環境工程回報」，即可進入環境工程回報頁面，此時會顯示需要回報的項目，點擊「回報」，

會彈出回報介面，再依照各回報期程回報各工程進度。 

回報成功後，點擊「修改」，可針對填報內容進行修改或檢視。如有多個標案，可點選「新增」，

來增加回報的項目。 

 

●回報介面

 

※ 請注意因補助金額較低未達招標金額無辦理公開招標，逕洽廠商辦理的學校，仍需至工程回報區

進行工程進度回報，填寫相關期程日期，進行補充說明回報。 



26 

 

附錄(一) 財管資料上傳及填報設備注意事項 

1.請各校上傳全校全部財管資料，並注意填寫使用單位時，請填寫科別全名(例:幼兒

保育科，請勿填寫幼保科或處室及教室名稱。) 

2.校代碼：均為半型純數字六碼(格式調整為文字檔)。 

3.財產編號：請上傳學校財產編號 3、4、5類開頭的實習教學用設備。通常為七碼財

產編號半形純數字加上半形「-」的組合，「-」務必保留。例如：「3010111-04」。若

「-」後無流水號，可空白。例如：「3010111-」。 

4.財產序號：通常為半形純數字加上半形「-」的組合，例如：「1」、「1-10」、「91-95」、

「956-1010」。 

5.財產名稱、型號、規格：不可有標點符號「'、"、「、」、_、%、#』。」。 

6.單價：為半形純數字，必為整數後面無須加註任何符號及單位，例如：一千元表示

方式絕不可為「1000.0」，也不可為「1,000」，應填「1000」即可。 

7.合計：同上。 

8.數量部份請注意是否序號數量一致(序號為 1-3，數量為 3)。 

9.經費來源：此欄為必填，不可空白，且為下拉式選單，為避免填寫錯誤，導致系統

無法判讀，請務必從中選一項，「技職二期再造設備補助」、「均質化」、「優質化」、「特

色設備」、「優化實作環境計畫設備」、「校務基金自購」、「其他」。選擇經費來源為「其

他」時，必須於備註欄說明經費來源。 

10.採購(購買)日期：格式為「三碼民國年/兩碼月份/兩碼日期」，斜線和數字均為半

形。例如：「078/02/22」。 

11.使用單位：必填全名，且結尾XXX科或XX學程或科(日文組)或科(英文組)。 

12.存檔檔名為純英文或純數字，不可有標點符號。 

13.檔案類型請務必存為「EXCEL 97-2003 活頁簿(*.xls)」。 

14.路徑中請勿有中文字，會造成上傳出現亂碼，且上傳會失敗。錯誤範例如：「C:\ 

Users\jime\桌面\070409_1.xls」。 

15.填報設備時，請勿同一帳號同時多人填報，造成系統判讀錯誤，影響學校權益。 
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附錄(二) 系統架構圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

附錄(三) 財產現況填報流程圖 
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附錄(四) 未來需求填報流程圖 

學
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附錄(五) Q & A 

1. 帳號密碼？ 

答：系統最初設定帳號和密碼都為各校的學校代碼。 

2. 財產資料上傳，需要上傳哪些設備？ 

答：財產編號 3開頭、4開頭、5開頭的教學設備資料，含所有年度、不同計畫款項

購買，至今仍未過使用年限者。 

3. 會議記錄上傳，需要上傳什麼內容？ 

答：請各校代表於說明會結束後，於校內召開會議將說明會宣導資訊，及計畫申請

與填報注意事項，確切傳達給校內相關計畫申請承辦人員，並將校內宣導會議之議

程上傳至設備調查系統網站(學校設備填報>專業群科>會議紀錄上傳)。 

4. 財管上傳格式是否一定要使用下載格式？ 

答：是的，格式請用 excel  2003 版、副檔名為 xls，若使用新版 excel 請另存新

檔為 2003 格式，並按照順序填寫後直接匯入。 

5. Excel 欄位格式有哪些特殊限制呢？ 

答：單價、數量及合計欄位格式為整數，不可加上「,」及單位，其他欄位格式為文

字，內容請勿使用「'(單引號)」、「”(雙引號)」或「,(英文逗號)」，請見範例。 

6. 需求填報中新增需求為什麼財產編號已代入資料？ 

答：此財產編號為核定財產編號，主要為審查時比對資料使用，且爾後購置財產設

備後，需以國教署核定之財產編號編列所補助設備。 

7. 財產序號要如何填寫？ 

答：財產序號請依據各校序號填寫方式填寫，審查時需明確看出財產數量，如：

0001-0005，數量為 5。 

 

 

 

 

 

 

 



30 

 

108 年度教育部國民及學前教育署補助高級中等學校優化實作環境計畫成果報告郵寄封面 

（下載填寫後，請逕貼於成果報告郵寄信封封面） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

寄件者： 

      （郵遞區號）    （縣、市）     （鄉、鎮、市、區）      （路、街） 
 

               段     巷    弄    號 

學校名稱： 

承辦人及連絡電話： 

              

                 

                   收件者：10644 臺北市大安區和平東路一段 129 號 

                         國立臺灣師範大學機電工程學系 3 樓設備辦公室 

                         優化實作環境計畫小組  收 
 
 

 

    

 

 

 

 

  ※為確保貴校權益，送件前敬請再次確認成果報告內容及所附資料皆已完備。 

※108 申請補助項目（請勾選）： 

□ 充實基礎教學實習設備 

□ 改善實習教學環境及設施 

□ 學校發展校訂課程設備 

□ 業界捐贈教學設備 

□ 群科中心或技術教學中心設備 
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財管資料上傳格式範例 

校代碼 校名 財產編號 
財產

序號 

財產

名稱 
型號 規格 

單

位 
單價 數量 合計 

經費來

源 

使用

年限 

採購(購買)

日期 

保管

單位 
使用單位(科) 備註 

000000 

(六碼) 
XXXXX 學校 3010111-04 2 

氣壓

系統 

(必填) 

技能競

賽氣壓

控制元

件盤 

(必填)

技能競

賽氣壓

控制元

件盤 

套 
                     

12000  

 

1 

          

12000  

校務基

金自購

(選擇

其他請

於備註

欄說

明) 

10 

091/12/16 

(年份必為

民國，三

碼) 

電機

科 

電機科 

【此欄位必以

科結尾】 

範例資料,完成

後,請將此列刪

除。範例來源選

擇其他，請於此

欄位備註來源。 

                                 

                                  

                                  

                                  

                                  

                 

                 

                 

 

經費來源欄位，請擇一填寫：「技職二期再造設備補

助」、「均質化」、「優質化」、「特色設備」、「優化實作環

境計畫設備」、「校務基金自購」、「其他」。 

 


