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A
使用Word的表單功能可插入文字、核取方塊、下拉式方塊等控制項來建立問卷調查表

C

B
下拉式方塊：供使用者以點選的方式選取資料，以降低輸入錯誤的機率；「下拉式方塊」可允許使用者輸入文字，「下拉式清單」則不可輸入文字

C
在「限制編輯」工作窗格中，選擇僅允許使用者填寫表單，表示使用者僅能編輯表單中的控制項

B
合併列印功能適用於製作多份樣式一致、內容相近的文件

D

D

C
If...Then...Else：依照欄位內容，加入不同文字；
Merge Record#：插入合併列印資料的編號；
Skip Record If：當符合條件時，就略過該筆紀錄

A
合併列印的來源檔案可以是Word檔（如docx、doc）、Excel檔（如xlsx）、Access檔（如accdb）
等；pptx為PowerPoint檔，無法作為資料來源
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